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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii Si Functia Data Semnatura
/operagiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

1.1 Elaborat Secretar
1.2 Verificat Director
1.3 Avizat Secretrar CCIM
14 Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta Modalitatea Data la care se aplica
crt. in revizuita reviziei prevederile editiei
cadrul editiei sau reviziei editiei
0 1 2 3 4

2.1 Editia | X X

2.2 Revizia 1

2.3 Revizia 2

2.4 Revizia 3

2.5 Revizia 4

3. Lista cuprinzand persoanele la care

procedurii documentate

se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

Nr. Comisie/ .
crt. jfcli)zp;urlii En); Compar_tir_nent/ Functia Numele si prenumele p?r?rtlili Semnatura
Serviciu il

0 1 2 3 4 5 6

3.1 | Aplicare 1 Director

3.1 | Aplicare 2 | C. secretariat | Secretar

3.1 | Aplicare 3 Ad. SIIIR

3.1 | Aplicare 4 | CP Prof. ed. timpurie

3.1 | Aplicare 5 |CP Prof. inv. primar

3.1 | Aplicare 6 | CP Prof. diriginti

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.1 | Aplicare

3.2 | Informare

3.2 | Informare

3.2 | Informare

3.3 | Evidenta 6 | CCIM Secretar

3.4 | Arhivare 1 Arhivar
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1. Scopul procedurii:

Procedura descrie modul de stabilire si de acordare a tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin
educational pentru prescolarii si elevii dezavantajati din invatamantul de stat prescolar, primar si gimnazial,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de conducerea unitatii de invatamant si de catre compartimentul secretariat din unitatea
de fnvatamant pentru toti elevii in drept sa obtina tichetul social.

3. Documentele de referinta:

°

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 83/2023 privind unele masuri pentru sustinerea prescolarilor si elevilor dezavantajati care
beneficiaza de sprijin educational pe baza de tichete sociale pe suport electronic acordate din fonduri
externe nerambursabile si luarea unor masuri in domeniul educatiei;

OUG nr. 112 din 23 septembrie 2024 privind modificarea si completarea unor acte normative;
Regulamentul de organizare si functionare.

4. Definitii si abrevieri:
4.1 Definitii:

Prescolari dezavantajati din invatamantul de stat - copii prescolari inscrisi in invatamantul de stat
care indeplinesc conditiile pentru obtinerea sprijinului educational acordat copiilor din familii defavorizate
conform Legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii in Tnvatamantul prescolar a copiilor provenind
din familii defavorizate, republicata;

Elevi dezavantajati din invatamantul de stat primar/gimnazial - copiii inscrisi Tn Tnvatamantul de stat,
primar si gimnazial, care indeplinesc criteriile de venit stabilite Tn Programul national de rechizite scolare,
conform Ordonantei Guvernului nr. 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care sunt in intretinerea familiilor al caror
venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a fiecarui an, este de maximum 50% din
salariul de baza minim brut pe tara;

Materiale scolare - rechizite necesare frecventarii scolii si gradinitei - articole de papetarie, caiete,
stilouri, articole pentru pictura, ghiozdane si alte articole necesare Tn gcoli si gradinite -, precum si
articole de vestimentatie necesare frecventarii scolii si gradinitei;

Masurile auxiliare care se aplica in cadrul S.N.S.E.D. 2023-2027 pot include masuri de educatie cu
privire la Tncurajarea frecventarii scolii, asigurarea igienei corporale si a locuintei proprii, orientare
scolara si/sau profesionala, sfaturi de gestionare a bugetului, facilitarea accesului la serviciile medicale,
recomandari educationale si culturale;

Sprijin educational - sprijin pentru prescolarii si elevii din invatamantul de stat prescolar, primar,
gimnazial, proveniti din familii dezavantajate, prin acordarea de tichete sociale pe suport electronic, in
vederea achizitionarii de materiale scolare, in valoare de 500 de lei, intr-o transa unica in fiecare an
scolar, pe o perioada de 4 ani scolari, respectiv perioada 2023-2027;

Tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational- bilet de valoare pe suport electronic
care se acorda destinatarilor finali pentru cheltuielile necesare achizitionarii materialelor scolare.

4.2 Abrevieri:

ANS - Agentia Nationala pentru Sport;

ME — Ministerul Educatjei;

COSR - Comitetul Olimpic si Sportiv Roman.

ISJ/ISMB se va citi DJIP/DMBIP, dupa reorganizarea institutiilor ME.

SNSED - Schema nationala de sprijin pentru prescolarii si elevii dezavantajatj;
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5. Descrierea procedurii:
5.1 Destinatarii finali ai SNSED 2023-2027:

copiii dezavantajati din invatamantul de stat prescolar inscrisi in invatamantul de stat care indeplinesc
conditiile, Tn luna iulie a fiecarui an, pentru obfinerea sprijinului educational acordat copiilor din familii
defavorizate conform Legii nr. 248/2015, republicats;

copiii dezavantajati din invatamantul de stat primar inscrisi in invatdmantul de stat primar care intrunesc
criteriile de venit stabilite iTn Programul national de rechizite scolare, conform Ordonantei Guvernului nr.
33/2001, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care sunt in intretinerea
familiilor al caror venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a fiecarui an, este de
maximum 50% din salariul de baza minim brut pe tara;

copiii dezavantajati din invatamantul de stat gimnazial nscrisi in Tnvatamantul de stat gimnazial, care
intrunesc criteriile de venit stabilite in Programul national de rechizite scolare, conform Ordonantei
Guvernului nr. 33/2001, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 126/2002, respectiv care sunt
in intretinerea familiilor al caror venit mediu net lunar pe membru de familie, realizat in luna iulie a
fiecarui an, este de maximum 50% din salariul de baza minim brut pe fara.

5.2 Completarea si depunerea cererii:

Unitatea de invatamant informeaza reprezentantul legal sau reprezentantii legali, tutorele/tutorii, dupa
caz, cu privire la conditiile de eligibilitate prevazute de OUG nr. 83/2023 in vederea accesarii sprijinului
educational si solicita acestora completarea unei cereri din care sa reiasa componenta familiei, astfel
cum este definita la art. 2 din Ordonanta Guvernului nr. 33/2001, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 126/2002.

N | " g i of T 20242027
Reprezentantul legal sau reprezentantii legali, tutorele/tutorii potentialilor destinatari finali, care se
incadreaza in conditiile de eligibilitate, depun la unitatea de Tnvatamant cererea in termen de 45 de zile
calendaristice de la inceputul cursurilor pentru anii scolari 2024-2027.

Datele si informatiile din cerere sunt introduse de unitatea de invatamant din care provin potentialii
destinatari finali in Sistemul Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania - denumit in continuare
S.LLLLILR, in termen de 5 zile calendaristice de la expirarea termenului de depunerea a cererilor.

In vederea intocmirii listelor cu destinatarii finali se utilizeaza aplicatia informaticd dezvoltatd in acest
sens de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale.

5.3 Stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie:

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie, dintre categoriile de venituri prevazute la
art. 3 din Ordonanta Guvernului nr. 33/2001, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.
126/2002, se iau in considerare veniturile care se afla in evidenta Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala in luna iulie a fiecarui an Tn care se acorda sprijinul.

Venitul mediu net lunar pe membru de familie se calculeaza de Serviciul de Telecomunicatii Speciale
prin insumarea veniturilor realizate in luna iulie a fiecarui an de catre persoanele din componenia
familiei, potrivit cererii completate/depuse, si impartirea rezultatului la numarul acestora.

5.4 Lista destinatarilor finali:

Lista destinatarilor finali va fi transmisa de catre Serviciul de Telecomunicatiji Speciale la Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene si poate fi accesata de catre beneficiar, prin intermediul aplicatiei
informatice dezvoltata de STS, in termen de 10 zile lucratoare de la data prelucrarii si structurarii bazei
de date privind venitul mediu net lunar pe membru de familie.

Lista copiilor care nu indeplinesc conditiile de eligibilitate Tn ceea ce priveste venitul mediu net lunar pe
membru de familie poate fi accesata de catre beneficiar si de unitatea de Tnvaiamant, prin intermediul
aplicatiei informatice dezvoltata de STS, in termen de 10 zile lucratoare de la data procesarii
interogarilor codurilor numerice personale in bazele de date disponibile la Ministerul Finantelor si la
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Agentia Nationala de Administrare Fiscala in vederea obtinerii mediei veniturilor pe care membrii familiei
in cauza le realizeaza.

Lista destinatarilor finali se actualizeaza, in cursul anului scolar in care se acorda sprijinul, ori de cate ori
situatia o impune, iar rezultatul interogarilor este disponibil in termen de 10 zile lucratoare de la data
operarii in aplicatia informatica a fiecarei actualizari.

5.5 Modelul standard de cerere:

Modelul standard de cerere se aproba prin ordinul ministrului investiiilor si proiectelor europene, in
termen de 10 zile de la data intrarii in vigoare a OUG nr. 83/2023.

Cererile vor fi arhivate la unitatea de invaiamant in vederea asigurarii pistei de audit aferente SNSED
2023-2027.

5.6 Distribuirea tichetelor sociale pe suport electronic:

Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene asigura coordonarea distribuirii tichetelor sociale pe suport
electronic pentru sprijin educational de la unitatea emitenta catre inspectoratele scolare/Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti.

Inspectoratele scolare judetene/lnspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti distribuie tichetele sociale
pe suport electronic pentru sprijin educational catre unitatile de invatamant din care provin destinatarii
finali impreuna cu informatiile necesare privind lista unitatilor afiliate.

Unitatea de invatamant din care provin destinatarii finali transmite reprezentantului legal/tutorelui
destinatarului final tichetul social pe suport electronic pentru sprijin educational impreuna cu informatiile
necesare privind lista unitafilor afiliate de pe raza teritoriala unde acestia isi au domiciliul sau resedinta.
Pentru destinatarii finali nedeplasabili, unitatea de invatdmant are obligatia de a asigura serviciul de
livrare a tichetului electronic la domiciliul sau resedinta acestora.

Unitatea de Tnvatamant actualizeaza saptamanal stadiul repartizarii tichetelor sociale pentru sprijin
educational catre destinatarii finali in interfata web din aplicatia informatica dezvoltata de STS.

5.7 Utilizarea tichetelor sociale:

Valoarea nominala a unui tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational pentru destinatarii
finali Tn cadrul SNSED 2023-2027 este de 500 de lei, se acorda intr-o singura transa anual si va putea fi
utilizat in anul scolar in care se acorda in intervalul anilor scolari 2024-2027.

Sumele incarcate pe suport electronic pentru anul scolar 2023-2024, conform prevederilor OUG nr.
83/2023 privind unele masuri pentru sustinerea prescolarilor si elevilor dezavantajati care beneficiaza de
sprijin educational pe baza de tichete sociale pe suport electronic acordate din fonduri externe
nerambursabile si luarea unor masuri in domeniul educatiei, pot fi utilizate pana la data de 31
decembrie 2024 inclusiv.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational emise nu permit efectuarea de operatiuni
de retragere de numerar sau de preschimbare in numerar.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational pot fi utilizate doar pe teritoriul Romaniei,
in termenul de valabilitate si numai pentru achizitionarea serviciilor de sprijin educational pentru care au
fost emise.

Se interzice unitatilor afiliate acordarea unui rest de bani la tichetele sociale pe suport electronic pentru
sprijin educational.

Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational vor fi alimentate la Thceputului anului
scolar sau pe parcursul anului gcolar in care se acorda sprijinul, exclusiv cu valoarea nominala.
Tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational pot fi utilizate numai la unitatile affiliate.
Valoarea nominala a tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational acordate
destinatarilor finali nu poate sa fie diminuata Tn anul calendaristic in care se acorda.

Contravaloarea tichetului social pe suport electronic pentru sprijin educational reprezintd venit
neimpozabil.

Fiecare tichet social pe suport electronic pentru sprijin educational este valabil numai daca are inscris
numarul sub care a fost inseriat de catre unitatea emitenta si va contine urmatoarele informatii inscrise
pe suportul electronic sau stocate intr-un alt mod in acesta:

v" numele si adresa emitentului si datele sale de identificare;
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v/ perioada de valabilitate a suportului electronic;

v" numele, prenumele si codul numeric personal ale destinatarului final eligibil si ale unui reprezentant
legal/tutore;

v interdictia de a fi utilizat pentru alte scopuri decat cel pentru care a fost emis.

e Destinatarul final eligibil poate utiliza tichetele sociale pe suport electronic pentru sprijin educational
numai in reteaua unitafilor afiliate, pe baza actului de identitate al reprezentantului legal/tutorelui, in
prezenta acestuia.

o Tichetul social pe suport electronic pentru sprijin educational are perioada de valabilitate de un an de la
data emiterii, fara a se intelege ca aceasta este perioada de valabilitate a suportului electronic.

6. Responsabilitati:

6.1 Directorul:

e Asigura preluarea tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin educational de la inspectoratul
scolar.

e Pentru destinatarii finali nedeplasabili, unitatea de Tnvataméant are obligatia de a asigura serviciul de
livrare a tichetului electronic la domiciliul sau resedinta acestora.

e Comunica profesorilor pentru educatie timpurie/profesorilor pentru invatamant primar/profesorilor diriginti
informatiile necesare privind conditile de eligibilitate pentru accesarea sprijinului educational si lista
unitatilor afiliate de pe raza teritoriala unde acestia si au domiciliul sau resedinta.

6.2 Administratorul SIlIR:

¢ Introduce in SIIIR datele si informatiile din cererile inregistrate la unitatea de invatamant.

6.3 Secretarul:

e Asigura transmiterea, sub semnatura, catre reprezentantul legal/tutorele destinatarului final tichetul
social pe suport electronic pentru sprijin educational si a informatiilor necesare privind lista unitatilor
afiliate de pe raza teritoriala unde acestia isi au domiciliul sau resedinta.

o Actualizeaza saptamanal stadiul repartizarii tichetelor sociale pentru sprijin educational catre destinatarii
finali in interfata web din aplicatia informatica dezvoltata de STS.

¢ Raspunde de arhivarea cererilor.

6.4 Profesorii pentru educatie timpurie/Prof. pentru invatamant primar/Profesorii diriginti:

o Informeaza reprezentantii legali, tutorele/tutorii, dupa caz, cu privire la conditiile de eligibilitate prevazute
de OUG nr. 83/2023 in vederea accesarii sprijinului educational.

7. Formularul de evidenta a modificarilor

Nr. Data Data Nr. Descrierea Semnatura conduc.
crt. | Editia editiei Revizia reviziei | pag. modificarii compartimentului
comisiei/serviciului

1 1

8. Formularul de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment/ Numele si inlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. comisie/ prenumele or/ Semnatura Data Obs. Semnatura Data
serviciu conducatorului delegat
1 CCIM - - - -
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr.

Compartiment/
comisie

Numele si prenumele Data Semna Data
primirii tura retragerii

Data Semnatura
intrarii in
vigoare a
procedurii

Director

C. secretariat

Ad. SIlIR

Prof. ed. timpurie

Prof. ed. timpurie

Prof. ed. timpurie

Prof. ed. timpurie

Prof. ed. timpurie

Prof. ed. timpurie
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Prof. ed. timpurie

=
=

Prof. ed. timpurie

=
N

Prof. ed. timpurie

=
w

Prof. ed. timpurie

'—\
~

Prof. ed. timpurie

=
(6]

Prof. ed. timpurie

=
(3]

Prof. ed. timpurie

=
~

Prof. ed. timpurie

=
[o¢]

Prof. ed. timpurie

=
(]

Prof. ed. timpurie

N
o

Prof. ed. timpurie

N
=

Prof. ed. timpurie

N
N

CP-Prof. inv. primar

N
w

CP-Prof. inv. primar

N)
N

CP-Prof. inv. primar

N
(6]

CP-Prof. inv. primar

N
»

CP-Prof. inv. primar

N
~

CP-Prof. inv. primar

N
(o]

CP-Prof. inv. primar

N
(]

CP-Prof. inv. primar

w
o

CP-Prof. inv. primar

w
=

CP-Prof. inv. primar

w
N

CP-Prof. inv. primar

w
w

CP-Prof. inv. primar

w
~

CP-Prof. inv. primar

w
ol

CP-Prof. inv. primar

w
»

CP-Prof. inv. primar

w
~

CP-Prof. diriginte

w
oo

CP-Prof. diriginte

w
©

CP-Prof. diriginte

N
o

CP-Prof. diriginte

N
'—\

CP-Prof. diriginte

N
N

CP-Prof. diriginte

N
w

CP-Prof. diriginte

N
N

CP-Prof. diriginte
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